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Introdução

Este eBook tem como objetivo ajudar as empresas na árdua tarefa de conferir corretamente o
seu estoque de mercadorias. Veremos os métodos de categorização, horário, contagem e
auditoria com planilha Excel e sistemas para auxílio durante o processo.

Aplicando esses conceitos sua empresa terá uma boa gestão de estoque, no qual os produtos
jamais irão faltar, evitando perder vendas. Da mesma forma, seu estoque não ficará com itens
em quantidades exageradas, o que poderá atrapalhar em futuras logísticas e outros tipos de
prejuízo à sua empresa.
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Categorização dos produtos

Os produtos devem estar devidamente identificados Normalmente os itens são identificados por:
- Código interno (criado pela própria empresa)
- Código de barras (EAN)
- Código do fornecedor (vem identificado no próprio produto/embalagem e na NF de compra)

Algumas sugestões de categorias:
- Preço
- Data de aquisição ou vencimento (lote)
- Modelo x cor x numeração (grade)
- Tipo: Revenda, produto acabado, matéria prima dentre outros

A localização pode estar associada a criação do código interno, facilitando a procura num
estoque com milhares de itens:
- Estante
- Prateleira
- Gaveta

Procure fazer uma categorização dos itens

Localização
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Horário para conferência

Identifique qual é o período de movimentação do estoque Não recomendamos fazer contagem/conferência de estoque durante um período do dia que tem 
movimentação de entrada e saída de produtos

Com certeza se fizer nesse período, o saldo do seu estoque estará errado em poucos minutos

Defina um dia e horário, de preferência sem funcionamento de atendimento interno e externo, para
fazer a contagem/conferência do seu estoque

Obs: Não esqueçam do exemplo – “Fechado para balanço”. Normalmente são dias sem movimento de
público, no qual a equipe terá condições de fazer a checagem corretamente do saldo do estoque.

Escolha a data/horário para a contagem/conferência

Para saber se o processo, equipe e sistema estão rodando perfeitamente na sua gestão
de estoque, orientamos fazer a conferência com alguma frequência definida:
- Mensal
- Semestral
- Anual

Frequência
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Método de contagem

Manual: Contando e lançando manualmente É o método mais utilizado pelas empresas, mas essa opção demanda tempo e atenção das 
pessoas envolvidas no processo

Na prática a pessoa fará a contagem manualmente dos itens e irá lançar numa planilha de excel ou 
até mesmo no caderno ou folha padrão de levantamento de inventário da empresa

Método pouco usado pela maioria, mas com certeza o mais rápido e confiável, pois através do leitor de
código de barras você já tem o lançamento automático do quantitativo dos itens numa planilha de excel
para conferência futura com seu software de gestão de estoque

Obs: Hoje temos leitores de código de barras sem fio para a tarefa acima

Automático: Utilizando leitor de código de barras

*Vale lembrar que empresas com grande movimentação de produtos precisam realizar a contagem de estoque com maior frequência para garantir que ele não esteja sub ou superdimensionado.
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Auditoria de saldo

Caderno Opção menos recomendada, mas caso tenha um estoque com pouco itens, é 
possível controlar as movimentações e contagem de saldo dos itens no seu 
caderno predileto

Caso ainda não se sinta confortável em ter um sistema de gestão, uma opção secundária é tentar
gerenciar seu estoque com uma planilha de Excel

Procure lançar as movimentações de entrada e saída e, por fim, criar fórmulas para calcular
automaticamente os saldos dos itens que serão confrontados na contagem do estoque

Planilha Excel

É o método mais indicado, rápido e prático para a maioria das empresas. Após realizar a
contagem manual ou automática, tire um relatório de saldo do seu sistema de gestão de
estoque e faça a conferência

Sistema de gestão
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#Planilha de 

contagem de inventário

Clique aqui

Planilha para auxiliar na revisão dos dados do 

cadastro de produto junto com a contabiildade.

#Vídeo – Mentalidade 

Gerencial

Clique aqui

Conheça um pouco sobre nosso sistema e os 

benefícios para a gestão do seu negócio.

Materiais relacionados

#Principais alertas na 

gestão do estoque

Clique aqui

Analise o espaço físico do seu estoque e o melhor 

planejamento de reposição dos itens conforme 

movimentação. 

#Dicas para não perder 

dinheiro com estoque

Clique aqui

Aprenda sobre organização do estoque,

cuidados com multas, relacionamento com 

fornecedores e como utilizar a Curva ABC.
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Com nosso poder de observação e dedução, 

“mineiramos” os processos e pessoas para uma 

transformação tecnológica nas empresas.

Mentalidade que transforma

Muito mais que um Sistema, 
uma mudança de mindset!

Blog

Mentalistas de Empresas

Acesse nosso:
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